KNIHOVNi RAD
Mistni knihovny v D¥inové

V souladu se zfizovaci listinou Mistni knihovny v D¥inové, schvalenou zastupitelstvem obce
usnesenim &. 19/2002 ze dne 4. 4. 2002 a podle § 4, odst. 7 zakona &. 257/2001 Sh. (knihovni
zékon), vydavam tento knihovni #4d:

L. Zakladni ustanoveni

CL1

Posldni a ¢innost knihovny

Knihovna je knihovnou zakladni ve smyslu § 3 a §12 zékona ¢. 257/2001 Sb. (knihovni
zékon) a je ziizena za udelem poskytovat rovnym zplisobem vSem ob&antim bez rozdilu
vefejné knihovnické a informaéni sluzby (dale jen sluzby) vymezené v §2, 4 a 14 knihovniho
zékona.

Cl.2

Vefejné knihovnické a informaéni sluzby

1. Knihovna poskytuje uZivateliim vefejné knihovnické a informa&ni sluzby tak, jak jsou
vymezeny v piisluSnych ustanovenich knihovniho zékona. Jsou to zejména:
a) vypljéni sluzby
b) meziknihovni sluZby
¢) informadni sluzby:
i.  informace o katalozich, fondech a vyuzivani knihovny,
ii. informace z oblasti vetejné spravy,
iii.  Gstni informace bibliografického a faktografického charakteru,
iv.  pfistup na internet.

2. Sluzby uvedené v odst. 1 tohoto Knihovniho tadu (d4le jen KR) poskytuje knihovna
bezplatné.

IL Uzivatelé knihovnickych a informaénich sluzeb

CL3
Registrace uzivatele
1. Registrovanym uZivatelem knihovny se miize stat kazda fyzickd nebo pravnickd osoba
vydanim prikazu uZivatele na ziklad& vyplnné piihlasky ovéfené knihovnikem podle
osobnich dokladii uZivatele.

2. Knihovna vyzaduje k registraci nasledujici osobni udaje: jméno, piijmeni, adresu
trvalého bydlisté a datum narozeni.



Déti do 15 let se stanou uZivatelem na zékladé pisemného souhlasu zdkonného
zastupce.

Osobn{ tdaje uzivateld bude knihovna zpracovavat v souladu s Obecnym nafizenim o
ochran€ osobnich udaji (EU) 2016/679. Pougeni o ochran& osobnich udaji je ptilohou
tohoto KR.

Cl 4

Zikladni povinnosti a prava uzivatelt knihovny

UZivatelé jsou povinni fidit se KR a dodr¥ovat pokyny knihovnika. Musi se podrobit
stanovenym opatfenim, kterd jsou potfebna pro udrzeni pofadku a ochrany majetku.
Jsou povinni zachovat v prostorach knihovny klid a potadek.

. JestliZe uZivatel nedodrZuje tato opatfeni, miize byt docasné nebo trvale zbaven prava
pouZivat sluZeb knihovny. Tim neni zbaven odpovédnosti za zpusobenou $kodu a
povinnosti nahradit ji podle platnych predpisti.

. Plipominky, podnéty a navrhy k praci knihovny je moZné podavat pisemné nebo tistng
knihovnikovi.

CL5
Pokyny pro vyuZivani vypoé&etni techniky

UZivatel je povinen pouzivat v knihovn& pouze programové vybaveni, které mu
knihovna poskytuje.

UZivateli je zakdzéno kopirovat a distribuovat &asti operacniho systému knihovny a
nainstalovanych aplikaci a programt v knihovné,

UZivatel miize kopirovat na pfenosnd média informace ziskané z internetu, databazi a
elektronickych zdrojii z fondu knihovny, pokud to dovoluji licenéni podminky.

UZivatel nese plnou odpovédnost za své prpadné zasahy do konfigurace poditade,
které by jakymkoliv zptisobem mohly mit vliv na provoz poéitade, ddle je uZivatel
pIn€ odpovédny za $kody vzniklé jeho neodbornou manipulaci s prostfedky vypodetni
techniky v&etné Skod zpisobenych jim zanesenymi pocitatovymi viry.

UZivatel je povinen respektovat autorskopravni ochranu dat (viz zdkon ¢&. 121/2000
Sb. o prdvu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym a o zménd
nékterych zikoni (autorsky zakon), v platném znéni a ostatni predpisy.



III. Vypijéni rad
CL6
Zptistupiiované knihovni dokumenty

. Knihovna ptjcuje knihovni dokumenty (déle jen dokumenty) z vlastniho knihovniho
fondu, z knihovniho fondu jiné knihovny prostfednictvim meziknihovnich sluZeb nebo
prostednictvim vyménnych soubort.

- Meziknihovni sluZbu zprostiedkuje knihovna na pozadani uZivatele podle § 14
knihovniho zékona, vyhlasky Ministerstva kultury ¢. 88/2002 Sb. a metodickych
pokynti NK CR.

CL7
Rozhodnuti o pijéovani

- Mimo knihovnu si miZe uZivatel pijéit viechny dokumenty uvedené v &l. 6 odst. 1
tohoto KR s vyjimkou dokumenti:
a) kterym by hrozilo nebezpe¢i nenahraditelné ztraty nebo poskozeni,
b) které jsou zapottebi k b&znému provozu knihovny,
¢) jejichz ptjéovani by bylo v rozporu s obecnymi pravnimi pfedpisy (poruseni
autorskych préav, $ifeni fasistické, rasistické, pornografické literatury apod.),
d) které byly vypljéeny z jinych knihoven prostfednictvim meziknihovni
vyptjéni sluzby s podminkou vypiijeky v pouze v prostordch knihovny.

CL8
Postupy p¥i puijéovani
. Pred pfevzetim vypuj¢ky je uZivatel povinen prohlédnout si dokument, ihned ohlasit
vSechny zdvady a ov&fit si zépis zavad ve vypljénim tiskopise, resp. v poznimce

automatizovaného vyptjéniho systému.

UZzivatel miize poZadat o rezervaci dokumentu, a to tistné pfimo v knihovné& nebo
poslat Zadost pfes internet na e-mail knihovny (knihovna@drinov.cz)

CL9
Vypiijéni Thity
. Vypiijéni lhita pro pijéovani mimo knihovnu Je zpravidla 1 mésic.
. Vyplj¢ni lhita miZe byt prodlouZena u fadnych vyplijéek az tiikrat o jeden mésic,
poZada-li o to uZivatel pted jejim uplynutim a neZada-li dokument daldi uZivatel. V

odivodnénych piipadech je mozné povolit novou vypUjcku téhoz dokumentu, ale jen
po jeho predloZen.



Knihovna je oprévnéna v odivodnénych pfipadech stanovit kratsi vyptjéni Ihiitu
pfipadng Zadat vraceni ptij¢eného dokumentu pted uplynutim vypiijéni Ihity.

CL 10

Vraceni vypiijéeného dokumentu

UZivatel je povinen vrétit vypiijéeny dokument v takovém stavu, v jakém si jej,
vypujéil. Jinak nese odpovédnost za viechny zjisténé zavady a je povinen uhradit
knihovné naklady na opravu dokumentu, popiipadé uhradit $kodu jako pfti ztraté
dokumentu.

Je zakézdno zpracovavat text vypilj¢eného dokumentu graficky podtrhavanim,
zvyraziiovanim, psanim poznamek na okraj anebo jinym zptisobem do vypujceného
dokumentu zasahovat.

ClL 11
Prava a povinnosti uZivateli pro piijéovini mimo knihovnu

Pro pij¢ovani knihovnich fondd plati ustanoveni ob&anského zikoniku o plijéovani
veel.

Mimo knihovnu miiZe mit uZivatel vyp@jeno zpravidla nejvyse 10 dokumentii.
UfZivatel nesmi vypijéeny dokument plijéovat dal§im osobam. Ru&i za néj po celou
dobu vypijcky.

UZivatel ru¢i za vypijéeny dokument do té doby, dokud ma knihovna o vypujéce

zaznam. Pfi vraceni dokumentu uZivatel na vyzadani obdri potvrzeni o vréceni.

JestliZe uZivatel nevrati pijéeny dokument ve stanovené lhité, uctuje knihovna
uZivateli poplatek z prodleni (zpozdné).

JestliZe uZivatel ani po upomenuti ptijéeny dokument nevrati, bude se vriceni vymahat
pravni cestou. Pfi vymahéni pljéeného dokumentu pravni cestou Gtuje knihovna
manipulaéni poplatek jako nahradu za néklady spojené s pfipravou tohoto vymahani i
néklady pravniho zastoupeni.

. Do vypoiadéani pohledavek m4 knihovna pravo pozastavit uZivateli poskytovani viech
sluzeb.



IV. Postihy nedodrzeni ustanoveni Knihovniho ¥4du

Cl.13
Ztraty a nahrady

UZivatel je povinen bezodkladn& hldsit ztratu nebo poskozeni dokumentu a ve lhité
stanovené knihovnou nahradit §kodu.

O zpisobu ndhrady dokumentu rozhoduje knihovna. Mize poZadovat ndhradu $kody
uvedenim do piivodniho stavu obstardnim nahradniho vytisku téhoZ dokumentu ve
stejném vydéni a vazb& nebo vizané kopie ztraceného dokumentu. Jestlize uvedeni do
pavodniho stavu neni moZné nebo G&elné, miZe knihovna pozadovat jako ndhradu
totéZ dilo v jiném vydani, jiné dilo, anebo finanéni ndhradu. Finan&ni nahradu
stanovuje knihovna.

UZivatel je povinen hradit i vSechny naklady, které knihovn& v souvislosti se ztratou
vznikly.

. Do vyfeSeni zplsobu nahrazeni ztraty a uhrazeni viech pohleddvek ma knihovna
pravo pozastavit uZivateli poskytovani viech sluzeb.

CL. 14
Poplatky za p¥estupky proti Knihovnimu #4du

Poplatek z prodleni:

a) povinnost platit poplatek z prodleni nastédvé dnem, ktery nasleduje po
skonCeni stanovené vypujéni lhiity. P¥ipada-li posledni den stanovené lhity
na den, kdy je knihovna zavien4, posunuje se na nejblizdi dalsi vyphjéni
den.

Vyméhani nevracenych vypiijéek:

a) nezévisle na vymahani poplatkt: z prodleni vymahé knihovna upominkami
vraceni dokumentil. Po &tyfech bezvyslednych upominkach (z nichz
posledni je doporu¢eny dopis obecniho tfadu) nasleduje vyméahani pravni
cestou.

. Ztrata prikazu uZivatele:
a) za manipulaci a vystaveni duplikatu prikkazu uZivatele ztraceného v obdobj

jeho platnosti (piivodni nebo obnovené) se uctuje manipulaéni poplatek.



ClL 15
Nahrada vSeobecnych $kod
1. UfZivatel je povinen nahradit $kodu zavinénou piimo nebo zanedbanim povinnosti
(podle ob&anského zakoniku, § 2951, odst. 1, kde se stanovi: “Skoda se nahrazuje
uvedenim do ptedeslého stavu. Neni-li to dobfe mozné, anebo zada-li to poskozeny,

hradi se $koda v penézich.”).

2. Za skody zptisobené na ostatnim majetku knihovny odpovida uZivatel podle obecné&
platnych pfedpisi.

V. Zavéreéna ustanoveni
1. Vyjimky z KR povoluje knihovnik.
2. Nedilnou sougasti KR jsou pfilohy.
3. Rusi se Knihovni fad ze dne 1.10.2014.

4. Tento Knihovni ¥ad plati na dobu neuréitou

VI. P¥ilohy Knihovniho Fadu

1. Pou€enf o ochrang osobnich udaji

V Dtinové 20. 8. 2018 T PP
Miroslav Stépanek
starosta

CBEC DRINOV

Diinov ¢cp. 155
Drinov ¢p. 15¢




Priloha ¢&. 1
Poudeni o ochrané osobnich widaji

Sprdveem osobnich tidajii uZivateld knihovny je Obec Diinov, ktera je ztizovatelem a
provozovatelem Mistni knihovny v Diinové (déle jen knihovna).

Knihovna zpracovava osobni tdaje registrovanych uzivateld v tomto rozsahu:
Povinné identifikacni udaje: (jméno, p¥{jmeni, datum narozeni, adresa trvalého
pobytu ...).

Nepovinné kontaktni idaje: (dorutovaci adresa, e-mail, telefon...)

Sluzebni udaje: (¢islo Etenatského prikazu, ptehled aktudlnich vypijéek)

Utetni tidaje o provedenych o penézitych transakcich, zejména o jejich tgelu, mistg, dase a
dalich néleZitostech.

Dalsi udaje (idaj o ZTP, zda je &tenéf student, dichodce).

Déle knihovna uchovéva identifikaéni udaje zékonného zastupce (pFijmeni, jméno, datum
narozeni, doruéovaci adresu), je-li registrovany uZivatel mladsi 15 let.

Registrovany uZivatel oznémi knihovn& piipadné zmény identifikaénich a kontaktnich
osobnich udaji bez zbyteéného odkladu.

Knihovna zpracovavd osobni udaje za aéelem poskytovani knihovnickych, informa&nich a
dalSich sluzeb uZivatelim, informovani uZivatelii o sluzbach a dale za Ucelem ochrany
majetku a knihovniho fondu. Kontaktni tdaje vyuZiva knihovna za Gdelem lepsi komunikace
s uzivatelem, uZivatel neni povinen tyto udaje uvést.

Prava uZivateli jako subjektii osobnich adaji

UZivatel ma prévo na pfistup k osobnim udajiim, jejich opravu nebo vymaz, poptipadé
omezeni zpracovani, a pravo vznést namitku proti zpracovan.

Knihovna registrovanému uZivateli na jeho Z4dost poskytne kopii zpracovavanych osobnich
tdaj, ptipadné umozni nahled do ptihlasky &tenate a daldich dokladd u ni uloZenych.

Zadosti uZivatelt tykajici se ochrany osobnich tdaji knihovna vyfizuje bez zbyteéného
odkladu, nejpozd&ji do jednoho mé&sice od obdreni Zadosti.

Doba uchovini osobnich tidaji

Knihovna uchovéava osobni udaje registrovanych uZivateld po dobu registrace a dva roky
poté. Registrovany uzivatel miize poZadat o likvidaci svych osobnich tidajt, pokud nema4 viigi
knihovné Zadny dluh a nepteje si nadale vyuZivat jejich sluzeb.

Osobni udaje v listinné podobé jsou likvidovany dle Spisového a skartadniho #adu Obce
Dfinov.

Zabezpeceni osobnich adaji

Pisemnosti s osobnimi udaji jsou uchoviviny tak, aby byl zamezen piistup
nepovolanych osob obvyklymi prostfedky. P¥istup k t&mto pisemnostem je omezen
pouze na zaméstnance, ktefi s nimi pracuji v ramci svych pracovnich tikoli.



Dalsi informace

Knihovna zpracovavd osobni udaje na ziklade smlouvy o poskytovani sluZeb, kterou
s uzZivatelem uzaviela ptijetim jeho pfihlasky do knihovny, a v souladu s Obecnym natizenim
o ochrané osobnich udaji (EU) 2016/679, znamém jako GDPR.

Dohled nad ochranou osobnich tidaji vykonéva Utad pro ochranu osobnich udajt, na ktery se
muiZete obrétit v piipad® stiZnosti. Budeme viak radi, pokud se s podnétem ohledng svych
osobnich udajii obrétite nejprve na nas: Knihovna Kroméiizska, Slovanské namésti
3920, 767 01 Kromé&#iz.
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V Diinové dne 20.8.2018 e IS - S
Miroslav St&péanek
starosta




